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Benutzeranleitung fur das Elternportal* d%ES ‘ 0 —

MERKEN SIE IHR KIND
IN 4 EINFACHEN SCHRITTEN IN IHREN WUNSCHEINRICHTUNGEN VOR!

1‘ 2‘ 3‘ 4‘
Registrieren und Eingabe der Kind- Auswahl der Wunsch- Erfassung des Be-
Anmelden und Elterndaten einrichtungen treuungswunsches

Sie finden das Elternportal zur Online-Vormerkung unter: http://www‘kreis-vg‘de/,,eben/KITA-PORTA,, “
1“ Registrierung / Anmeldung

(M) STADT MUSTERHAUSEN apceseuna | Mit einem Klick auf die Sc, altflac, e ,Anmelden®
- > .. | offnet sic, ein Fenster in dem Sie sic, mit |, rer E-Mail-
Adresse, Vor- und Nac, namen registrieren kénnen.

Registrierung

Bitte geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und lhren Namen an_

E-Mail-Adresse  therese.mustermann@gmail.com
Suche | Einrichtung

Vorname  Therese

Suchkriterien
Nachname  Mustermann

Einrichtungs- / Tragemame @ %
¢ ¢ arte  Satelit H Datenverarbeitungserklaerung

it R ? s ;
At des Tragers @  beliebig - Leinestad
- o @ A ) & Aktivieren Sie die Registrierung in I, rem E-Mail Kon-
Prazstution wesigmn zm © - [VaIZ81G . ¢ to und melden Sie sic,, mit dem in der E-Mail ent, al-
. — tenen Start” asswort an. Bei der ersten Anmeldung
° B A L) ~ | werden Sie aufgefordert ein individuelles Passwort
Suche ausfiihren @ : Zu Vergeben_

2“ Eingabe der Kind- und Elterndaten

Im néc, sten Sc, ritt geben Sie im Reiter ,Mein Bereic, “ A die wic, tigsten Daten Mein Bereich
I, res Kindes und der Sorgeberec, tigten ein.

Erfassen Sie bitte mit einem Klick auf die Sc, altflac, en 1. bzw. 2. Elternteil [&§ die
Adressdaten der Sorgeberechtigten. Die mit einem Sternc, en* gekennzeic, ne-
ten Felder sind Pflic, tangaben.

Willkommen

Nachrichten
Mac, en Sie nac, eigenem Ermessen auc, freiwillige Angaben in den weiteren
Feldern. Fur viele Kita-Leitungen sind insbesondere Angaben zur beruflichen und
familiaren Situation wic, tig im Vergabe“ rozess der Betreuungs* latze.

Posteingang (0)

Anmeldungen
Die Angaben zum zweiten Sorgeberec, tigten sind nic, t ver*flic, tend. Die direkte
Erfassung der Daten an dieser Stelle, ers® art |, nen jedoc, viel Arbeit und ,Zettel-
wirtsc, aft” im weiteren Verlauf des Anmelde® rozesses. » Kind erfassen e

Leni Mustermann

Uber die Sc, altflac, e ,Kind erfassen“ [§] , interlegen Sie Vor- und Nac, namen,

sowie das Geburtsdatum und Gesc, lec, t des Kindes. Auc, , ier entsc, eiden Sie Personliche Daten

selbst, welc, e 0" tionalen Angaben mac, en moc, ten Kontaktdaten
Lebt das Kind im gemeinsamen elterlic, en Haus,, alt, wa, len Sie einen Sorgebe- 1. Elternteil
rec, tigten flr die Adressangabe aus. Anderenfalls geben Sie bitte den Sorgebe- 2 Elternteil

rec, tigten an, bei dem das Kind gemeldet ist. Kinddaten

Sie konnen auf diese Weise auc, |, re weiteren Kinder erfassen, die Sie fir ei-

« .. Passwort &ndern
nen Betreuungs® latz vormerken mdc, ten.

Benutzerkonto I6schen

* Der Begriff Eltern® ortal kann in |, rer Stadt abweic, en
und wird synonym fiir Kita-Portal, Kita-Finder, Kita-Planer arxes-tolina GmbH Seite 1
etc. verwendet. Ebenso kénnen Reiter- und Sc, altfla- Internet: www.arxes-tolina.de
c, enbezeic, nungen von Stadt zu Stadt abweic, en.
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3“ Auswahl der Wunscheinrichtungen

seche [ I Im Reiter ,Suc, e“ &) , aben Sie nun die Mdglic, keit aus allen
Suchiriterion Kitas/Tages* fl_ege“ ersonen .in I rer Kornmyne, .die. far Sig “ assen-
den , erauszufiltern. Hierbei kdnnen Sie die Kriterien beliebig mit-
Name der Kita / des Tragers @ einander kombinieren, einzelne auswa,, len oder sic,, auc, alle Ein-
Attersqruppe @ | Alle - ric, tungen mit ,Suc, e ausfl, ren“ anzeigen zu lassen.
Ofinungszeilen von @ [PENED T b= [pelicha g Danac, betrac, ten Sie mit einem Klick auf die Einric, tung I, rer
Artderkia @  beliebig : Wa, |, das detaillierte Profil dieser Kita mit Bildern und allen ,, inter-
Padagogisches Konzept @  beliebig - legten Informationen, zu Sc, wer” unkten, Aus- und Einric, tung,
Ih Standort @ Strafie, PLZ, Ort Ans“rec, “ artnern und Kontaktdaten u.v.m. Mit Klick auf ,,Merken*
Betreuungsplitze anzeigen zum @ | Juni 2018 . fugen Sie diese |, ren vorgemerkten Einric, tungen ,, inzu.
Befreuungsart @ | Alle ’ Wollen Sie weitere Kitas betrac, ten und ,Merken®, ke, ren Sie mit
© | | nurnee Piaze anzsigen Klick auf den Reiter ,Suc, €, zu |, rer gefilterten Liste zurtck.
Barrierefreie Einrichtungen
: S Es ist auc, madglic, , direkt auf der Karte eine Einric, tung auszu-
wa, len und mit einem Klick auf den Positionsmarker in der Karte
Suche ausfufren das Profil der Kita zu betrac, ten.

4“ Erfassung des Betreuungswunsches

Anmeldung zur Warteliste

Kitas Datenschutz Kind Betreuung Bewerbungen 1. Elternteil 2. Elternteil Ubersicht Abschluss

Absc, lielend teilen Sie den ausgewa, lten Kitas in einem gefu, rten Prozess noc, |, ren konkretisier-
ten Betreuungswunsch mit. Nac, einem Klick auf den Reiter ,,Auswahl und Anmeldung* E wer-
den |, nen zunéc, st die von |, nen gemerkten Kitas im Uberblick angezeigt. Mit Klick auf die Sc, altfla-
c, e ,Weiter“ gelangen Sie jeweils zum nac, sten Sc, ritt.

Dann lesen und bestatigen Sie bitte die Erklarungen zum Datenschutz, wa, len aus der Liste |, rer
Kinder dasjenige aus, welc, es Sie flr einen Betreuungs®latz vormerken wollen und geben im nac, s-
ten Fenster das Datum des gewiinschten Betreuungsbeginns und den Umfang des Betreuungs-
wunsches in Stunden an und bestimmen, ob Sie einen Tages* flege-, Kri“ “ en-, Kindergarten- oder
Hort“ latz suc, en. Danac, konnen Sie fur jede gemerkte Kita die Griinde fiir die jeweilige Auswabhl
angeben und ggf. die Betreuungszeit einzeln an® assen. Ansc, lieRend beste, t die Mdglic, keit, die An-
gaben zu beiden Sorgeberec, tigten zu “ rifen und ggf. zu erganzen.

Sie kdnnen die Vormerkung absc, lielen, indem Sie die Sc, altflac, e ,Vormerkung absenden® betati-
gen. Jetzt beste, t die Mdglic, keit, |, re Angaben als PDF-Dokument zu s eic, ern oder auszudrucken.

Nach der Vormerkung

Wenn Sie zu einem s* ateren Zeit“ unkt im Reiter ,Mein Bereic, “ auf den Namen |, res Kindes Kli-
cken, se, en Sie alle Vormerkungen, die fur dieses Kind erfasst sind und den Status der Vormerkung
in der jeweiligen Einric, tung. Solange sic, |,r Kind im Status ,Warteliste“ befindet, kdnnen Sie noc,
jederzeit Anderungen an der jeweiligen Vormerkung vorne, men.

Bitte lesen Sie im Profil der ausgewahlten Einrichtungen, wie Sie sich nach der Vormerkung
verhalten sollen, ob bspw*eine persénliche Kontaktaufnahme gewiinscht ist“Uber Statusinde-
rungen werden Sie “er E-Mail informiert. Sollten Sie eine Zusage von einer Einric, tung er, alten,
kénnen Sie diese auc, Uber das Eltern® ortal annehmen.

Im Bereic, ,,Personliche Daten*, kdnnen Sie jederzeit die Daten des Kindes, sowie der Sorgeberec, -
tigten bearbeiten und so die Kitaleitungen direkt von Adressanderungen oder neuen Telefonnum-
mern/eMail-Adressen in Kenntnis setzen. Die Kitaleitungen werden automatisch (ber diese Ande-
rungen informiert. Eine “ ersonlic, e Ans“rac, e |, rer ausgewa,, Iten Kitas ist nic, t me, r erforderlic, .

* Der Begriff Eltern® ortal kann in |, rer Stadt abweic, en
und wird synonym fiir Kita-Portal, Kita-Finder, Kita-Planer arxes-tolina GmbH Seite 2
etc. verwendet. Ebenso kénnen Reiter- und Sc, altfla- Internet: www.arxes-tolina.de
c, enbezeic, nungen von Stadt zu Stadt abweic, en.



